
 Приложение 2 

к учетной политике ГБОУ школы-

интерната № 2 г.о. Жигулевск 

для целей бухгалтерского учета 

 

     

 

САМОСТОЯТЕЛЬНО РАЗРАБОТАННЫЕ ФОРМЫ 

ПЕРВИЧНЫХ УЧЕТНЫХ ДОКУМЕНТОВ 

 

Наименование первичного документы Основание использования Периодичность 

составления 

Примерная форма   

первичных документов, применяемые 

для оформления финансово-

хозяйственных операций, по которым 

отсутствуют унифицированные 

формы первичной учетной 

документации 

 

Приказ №  631  от 29 

декабря 2018г. «Об 

утверждении 

самостоятельно 

разработанных форм 

первичных учетных 

документов» 

ежемесячно 

Сведения о стаже, образовании и 

квалификационной категории 

работников ГБОУ школы-интерната 

№ 2 г.о. Жигулевск 

Приказ №  631  от 29 

декабря 2018г. «Об 

утверждении 

самостоятельно 

разработанных форм 

первичных учетных 

документов» 

1 раз в квартал 

Сведения о численности, кадровом 

составе 

Приказ №  631  от 29 

декабря 2018г. «Об 

утверждении 

самостоятельно 

разработанных форм 

первичных учетных 

документов» 

1 раз в квартал 

Ведомость аналитического учета 

доходов и расходов ГБОУ школы-

интерната № 2 г.о. Жигулевск 

Приказ №  631  от 29 

декабря 2018г. «Об 

утверждении 

самостоятельно 

разработанных форм 

первичных учетных 

документов» 

ежемесячно 

Реестр приема –передачи документов Приказ №  631  от 29 

декабря 2018г. «Об 

утверждении 

самостоятельно 

разработанных форм 

первичных учетных 

документов» 

ежемесячно 

Заявление на предоставление 

налогового вычета 

Приказ №  631  от 29 

декабря 2018г. «Об 

утверждении 

по требованию 



самостоятельно 

разработанных форм 

первичных учетных 

документов» 

Заявление на выдачу наличных 

денежных средств в подотчет 

Приказ №  631  от 29 

декабря 2018г. «Об 

утверждении 

самостоятельно 

разработанных форм 

первичных учетных 

документов» 

по требованию 

Заявление о выдаче в подотчет 

денежных документов 

Приказ №  631  от 29 

декабря 2018г. «Об 

утверждении 

самостоятельно 

разработанных форм 

первичных учетных 

документов» 

по требованию 

Табель учета использования 

рабочего времени 

Приказ №  631  от 29 

декабря 2018г. «Об 

утверждении 

самостоятельно 

разработанных форм 

первичных учетных 

документов» 

по графику 

документо-

оборота 

Расчетный листок Приказ №  631  от 29 

декабря 2018г. «Об 

утверждении 

самостоятельно 

разработанных форм 

первичных учетных 

документов» 

ежемесячно 

Акт о списании материальных 

запасов ( питьевой воды) 

Приказ №  631  от 29 

декабря 2018г. «Об 

утверждении 

самостоятельно 

разработанных форм 

первичных учетных 

документов» 

ежемесячно 

Акт о списании задолженности 

сомнительной или безнадежной 

к взысканию 

Приказ №  631  от 29 

декабря 2018г. «Об 

утверждении 

самостоятельно 

разработанных форм 

первичных учетных 

документов» 

ежемесячно 

Акт высадки тепличной продукции Приказ №  631  от 29 

декабря 2018г. «Об 

утверждении 

самостоятельно 

разработанных форм 

первичных учетных 

ежемесячно 



документов» 

Акт всхожести посевов Приказ №  631  от 29 

декабря 2018г. «Об 

утверждении 

самостоятельно 

разработанных форм 

первичных учетных 

документов» 

ежемесячно 

График проведения плановых 

проверок финансово-

хозяйственной деятельности 

Приказ №  631  от 29 

декабря 2018г. «Об 

утверждении 

самостоятельно 

разработанных форм 

первичных учетных 

документов» 

один раз в год 

Журнал внутреннего 

финансового контроля 

Приказ №  631  от 29 

декабря 2018г. «Об 

утверждении 

самостоятельно 

разработанных форм 

первичных учетных 

документов» 

один раз в год 

Налоговый регистр по учету 

формирования резервов, в том 

числе на оплату отпусков 

Приказ №  631  от 29 

декабря 2018г. «Об 

утверждении 

самостоятельно 

разработанных форм 

первичных учетных 

документов» 

ежемесячно 

Аналитическая ведомость учета 

принятых обязательств 

Приказ №  631  от 29 

декабря 2018г. «Об 

утверждении 

самостоятельно 

разработанных форм 

первичных учетных 

документов» 

ежемесячно 

Служебная записка на назначение 

выплат по оплате труда 

Приказ №  631  от 29 

декабря 2018г. «Об 

утверждении 

самостоятельно 

разработанных форм 

первичных учетных 

документов» 

ежемесячно 

Служебная записка Приказ №  631  от 29 

декабря 2018г. «Об 

утверждении 

самостоятельно 

разработанных форм 

первичных учетных 

документов» 

по требованию 

 

 


